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教学办上报教务处毕业设计数据，含
中文学生数、英文学生数、名师数、

二答数、校级优秀数等。

根据上报数据和教务处酬金发放标准，

教学办核对教务处下发酬金。

根据教师指导中英文学生人数、参与院
级答辩、二次答辩、评审、答辩组长、
秘书等情况计算教师酬金，连同答辩酬
金计算教师总酬金，形成酬金汇总表

（含明细），发各系副主任。

教务处核

对阶段

工作阶段 相关材料

软件学院毕业设计工作量酬金核对发放工作流程

每学期期末

每年秋季学期，教学办根据学生总数
计算毕业设计总钱数，统计院级答
辩、二次答辩、评审、答辩组长、秘
书等数据和钱数，计算单个学生指导

费。

学院酬金

计算阶段

根据各系签字确认结果，计算教师毕业设

计酬金，一次性发放。

工作流程 相关说明

计算答辩酬

金

教学办根据答辩成绩汇总表，计算每
位老师作为答辩委员和答辩秘书参与

的学生人次数，计算答辩酬金。

毕业设计酬金汇总表核对发放

阶段
核对酬金

各系副主任组织本系教师核对工作量

酬金并签字确认提交教学办。
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