
确定宣讲会参会人员

确定宣讲会时间

教学办联系企业，确定企业宣讲会参会
人员和宣讲人员；联系确定参会系负责

人。

准备阶段

工作阶段 相关材料

软件学院实训宣讲会工作流程

教学办根据学生课程时间，企业时间，

确定企业宣讲会时间。

企业进校

阶段

工作流程 相关说明

宣讲PPT、宣传物料

发布宣讲会安排

教学办发布宣讲会时间、流程、要求至
企业和系负责人，发布时间安排至学生

。

企业准备宣讲材料
企业准备宣讲材料，包括PPT、宣传物料

等。

接待企业

教学办提前安排企业食宿（院办配合）
，安排教学办全部人员和系负责人接待

来访企业进校参加宣讲会。

召开实训宣讲会
教学办现场组织参会企业抽签确定宣讲

顺序，企业宣讲。

企业交流分享会
按前期时间安排，学生参加企业交流分

享会，进一步了解企业。

参会人员台签、班级
背签、主持稿、抽签

条等

餐券
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