
 是否为家具、软件、非
科研设备？

申请人发起采购申请并执行计划
部门负责人及经费负责人审批

是

东北大学科研设备采购工作流程

否

东北大学家具、软件、非科研设备采购
工作流程

验收建账
根据东北大学验收建账工作流程进行验收
建账，谁使用谁负责原则，申购人需到货
验收和技术验收，资产管理员进行审核。

软件学院资产采购审批流程

填写表格

申购人填写《软件学院资产申购单》

申购人向资产管理员领取并贴好设备
资产标签，资产管理员审核

备注相关材料流程

软件学院资产

申购单

东北大学科研
设备采购工作

流程

http://zcc.neu.ed

u.cn/2018/1029/

c2479a42858/pa

ge.htm

粘贴资产标签
时，需对应系统
中设备号（机器

号）

东北大学家
具、软件、非
科研设备采购

工作流程

http://

zcc.neu.edu.cn/

2018/1029/

c2479a42859/

page.htm

东北大学验收

建账工作流程

http://zcc.neu.ed

u.cn/2018/0719/

c2479a42824/pa

ge.htm
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